Déroulement avant I’entrée en formation

Un semaine avant le début de la
formation, envoi d'un mail pour fournir
les informations logistigues et
pratiques.

Envoi par mail de Iz confirmation
d'inscription. Avec récapitulatif des
informations de la formation, calendrier
détaillé de la formation, livret d’accueil
du stagiaire.

Envai de la pré-inscription aupres de
I'OF. La pré-inscription se fait soit en
ligne sur le site de AFvelution, soit par
demande du dossier auprés de
I'organisme de formation

AVANT L'ENTREE EN
FORMATION

Aprés réception du contrat ou de la
convention ainsi gue les tests.
L'organisme de formation contact le
stagiaire pour vérifier la motivation, les
attentes et les besoins spécifiques

Envoi de la part de I'organisme de
formation des informations complétes
sur AEvolution, la formation ciblées, du

contrat ou la convention et d'un
questionnaire pour déterminer le
besoin et un test de positionnement




Enguéte de satisfaction; Support
pédagogique a transmettre sous format
papier et par mail; Attestation fin de
formation; Possibilité d’un plan de suivi
post-formation pour s'assurer de la
bonne application des compétences
acquises

Déroulement de la formation

Adaptation des méthodes pédagogiques
en fonction des retours du stagiaire;
Mise en place des aménagements
spécifigues en cas de besoin

i
DEROULEMENT DE LA Mise en place d’un systéme de
reconnaissance des progrés réalisés;
FORMATION Organisation d'activités de groupe pour
favoriser l'intégration et |a cohésion

Organiser des entretiens chaque session
de formation pour faire le point sur les
progres et les difficultés rencontrées.



